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Malsittning med riktlinjerna for forvarv och gallring

Anna Lindh-biblioteket (ALB) dr Nordens ledande vetenskapliga bibliotek inom férsvar, utrikes-
och sikerhetspolitik. Biblioteket bestar av huvudbiblioteket pa Drottning Kristinas vig och
filialen pa Militirhégskolan Karlberg samt biblioteksverksamheten vid Férsvarsmaktens
hogkvarter.

Riktlinjerna klargor arbetet betriffande forvarvs- och gallringshanteringen av bibliotekets
samling, inte enbart gentemot bibliotekets personal utan dven uppdragsgivarna och bibliotekets

anvindare. Riktlinjerna ska ses 6ver varje ar.

Bibliotekets malgrupper

ALB:s huvudsakliga malgrupper ir studerande pa bade militira och civila utbildningar och
anstillda vid Forsvarshogskolan (FHS), Militirhogskolan Katlberg (MHS/K), Utrikespolitiska
Institutet (UI) och Forsvarsmaktens Hogkvarter (FM/HKYV). I egenskap av nationellt
samverkansbibliotek ar Anna Lindh-bibliotekets samlingar dven tillgingliga for allmanheten.

Bibliotekets forvarvsuppdrag
Malsittningen med forvirvs- och bestindsarbetet ar att bestandet ska vara tydligt &mnes- och
nivainriktat inom ramen for bibliotekets profil-, imnes- och verksamhetsomraden samt aktuellt

och anvindarstyrt, dvs. vil utnyttjat baserat pa anvindarnas behov och efterfragan.

I bibliotekets forvarvsuppdrag ingar att bevaka, samla och bevara vetenskaplig media inom ramen
for bibliotekets malgrupper. Bibliotekets bestand och forvirv skall stédja och frimja den
undervisning, forskning och verksamhet som bedrivs vid FHS, UI och FM/HKV.

I egenskap av nationellt samverkansbibliotek och pa uppdrag av Ul, ska samlingarna vara
tillgdngliga for allmdnheten och stillas till f6rfogande f6r andra bibliotek genom fjarrlan.

Bibliotekets tryckta samlingar ska tillgingligedras lokalt och nationellt. Besokare till biblioteket
kan fa tillgang till den elektroniska samlingen pa plats i biblioteket i enlighet med gillande

avtalsvillkor.

Biblioteket ska efterstriva ett brett urval och opartiskhet vad giller val av leverantérer, férlag och
aggregatorer (flera forlag samlade under en gemensam plattformsleverantor). Personliga intressen
fran anvindare eller personal skall ej avspegla urvalet av media som f6rvirvas till biblioteket.
Biblioteket ér politiskt och religiost obundet och ansvarar ej for innehallet i den media som

torvarvas och ingar 1 samlingarna.

Medieurval

Omvirldsbevakning
Bibliotekets ambition ska vara att halla kvalificerad och snabb service vad giller bevakning och
torvirv av nyutgiven media inom ALB:s amnesomraden, samt vara lyhord for férandringar vad
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giller biblioteksanvindarnas och uppdragsgivarnas efterfraigan av media. For att biblioteket ska
kunna garantera hog kvalitet pa samlingarna inom de specifikt amnesinriktade omradena som
kriver sakkunskap, bor kontinuerligt aktivt samarbete med sakkunniga lirare och

dmnesforetridare inom respektive imnesomrade utvecklas.

Material som foérvarvas
Media inom uppdragsgivarnas amnesprofiler och verksamhetsomraden prioriteras. Relaterade

imnesomraden forvirvas inom ramen for tilldelad budget.

Tidsomfang och sprakurval

Senast utgivet material inom bibliotekets verksamhetsomraden och dmnesprofil ska férvirvas
l6pande. Material dldre dn tva ar forvarvas endast 1 undantagsfall. Inom dmnesomraden av sarskilt
intresse ska dven relevant material utgivet inom de senaste fem-tio aren forvirvas och
kompletteras 1 de fall det finns luckor i bestindet. Huvudsaklig sprikinriktning dr media utgiven
pa svenska och engelska. Dirutéver forvirvas relevant media vid behov inom vissa
imnesomraden pa skolspraken samt de nordiska spraken.

Upphandling
FHS foljer lagen om offentlig upphandling vilket innebar att ALB i forsta hand anlitar
upphandlade leverantérer av media.

Bevarande

Biblioteket har inte ndgot formellt bevarandeansvar, men ska bevara material inom
uppdragsgivarnas profilimnen och verksamhetsomraden. Rariteter och aldre tryck ska undantas
fran hemlan och fjarrlan.

Mit- och analysmetoder

Kontinuerliga kvalitativa och kvantitativa métningar samt uppfoljning i form av, om mojligt
arliga, statistiska utvirderingar vad giller forvirv, anvindningsfrekvens och kostnadsférdelning
dmnesvis etc. ska genomforas. Statistikinsamlingen genomférs limpligen 1 samband med
inlimningen av den nationella biblioteksstatistiken till Kungliga biblioteket.

Elektroniska resurser

Biblioteket forvirvar elektroniska resurser som Gverensstimmer med urvalskriterierna for forvirv
och som ligger inom ramen fér budget. FoUN tar varje ar fram ett inriktningsbeslut som
biblioteket ska férhalla sig till. Kriterier att beakta dr eventuella hinder eller begrinsningar
avseende licenser och utldnings- och visningsrittigheter. Forslag pa forandringar i e-resursutbudet
infér kommande ar forankras i FOUN i enlighet med den i medieplanen beskrivna

férnyelseprocessen.

Fria elektroniska resurser

Relevanta open access-linkar tillgingligedrs via bibliotekets discoverysystem. Urvalskriterierna
tor linkning dr resurser av erkdnda nationella och internationella organisationer, bibliotek, statliga
myndigheter eller andra erkinda aktorer med tydlig upphovsman och relevant och seriost innehall
inom ramen for bibliotekets verksamhetsomraden samt amnesprofil.
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Nya medier
Biblioteket ska hilla sig a jour med utvecklingen av nya medietyper samt vilja de format f6r

forvirv som framstir som lampligast baserat pa ekonomi, efterfrigan och tillginglighet.

Databaser

ALB ska via sin webbsida tillhandahilla relevanta fakta-, referens- och fulltextdatabaser inom
bibliotekets amnes- och verksamhetsomraden. Av kostnadsmissiga skil ska de viktigaste och de
mest efterfraigade databaserna prioriteras i handelse av selektivt urval. I samband med fornyelse

eller nyférviry av databasabonnemang giller féljande urvalskriterier:

- Tillgdnglighet frain hogskolans samtliga datorer och om mdijligt dven hemifran via inloggning
- Moijlighet till s6kning via bibliotekets discoverysystem

- Mojlighet till statistikavldsning for att beligga anvindandet av databaserna

- Anvindarvinlighet vad giller grinssnitt

- Konkurrenskraftigt pris och kostnadseffektivitet

TidsKkrifter

ALB:s tidskriftsbestand ska huvudsakligen besta av tidskrifter inom ramen fér hégskolans
imnesomraden och utbildningsniva, samt relevanta fack- och populirvetenskapliga tidskrifter
som anknyter till Gvriga uppdragsgivares verksamhets- och imnesomriden. Overgripande
genomging av bestindet ska goras arligen i samband med prenumerationsférnyelse. Andrad
inriktning inom uppdragsgivarnas amnes- och verksamhetsomriden bor avspeglas dven 1
bibliotekets tidskriftsbestind.

Oversyn av tidskriftsbestindet och eventuella saknade nummer ska genomforas vid arsskiftet i

samband med gallring av dldre drgangar.

Biblioteket bor om mojligt foretradesvis tillhandahalla vetenskapliga tidskrifter online via
elektronisk dtkomst i fulltext. I samband med f6rvirv av elektroniskt material giller f6ljande

urvalskriterier:

- Méjlighet dll tillgangliggérande/sékning via tidskriftslista/discoverysystem

- Forsikran om arkivrittigheter och eventuella embargon

- Moijlighet till statistikavldsning for att beldgga anvindandet av de elektroniska tidskrifterna
- Anvindarvinlighet vad giller granssnitt

Publikationer

E-bocker

Biblioteket forvirvar e-bocker frimst genom att kopa in paket men ocksa kép av enstaka titlar.
E-bockerna ska spegla vara damnen och vara fran vetenskapliga forlag. Vi prioriterar de paket som
ger stabil tillgang till bockerna, kan ha flera samtidiga anvindare, bra mojligheter f6r nedladdning,
utskrifter, kopiering och anteckningar, litt att anvinda med lasplatta, surfplatta och mobil,
samsOkningsmaojligheter och talsyntes.

Vid ink6p av enstaka titlar som e-bok, képer vi fraimst kurslitteratur, ink6psforslag som 6nskas
som e-bok, bocker av uppslagskaraktir eller antologier och de tryckta bocker som ar frekvent
utlanade.



Nir vi képer in pa inkOpsforslag, ska vi ta hansyn till om det ar rimligt prismissigt, da e-bocker
oftare dr mycket dyrare dn tryckta. Vi gér en bedémning av pris och troligt anvindande.

Forutom att titlarna dr s6kbara direkt pa plattformarna, sd synligeors de i discoverysystemet och 1
Libris.

Kurslitteratur

Biblioteket inforskaffar alltid ett referensexemplar av obligatorisk kurslitteratur samt ett antal
utlaningsexemplar baserat pa antal studenter pa kursen samt huruvida det 4r en militir eller civil
kurs. Finns kurslitteraturen som e-bok ersitter den referensexemplaret.

Avhandlingar och forskningsrapporter

Biblioteket ska tillhandahélla hégskolans egenproducerade material samt om méjligt
avhandlingar/publikationer av hégskolans lirare frin annan utgivare. Eftersom ett flertal
avhandlingar och forskningsrapporter finns fritt tillgingliga i elektronisk form, anskaffas endast
ett begrinsat urval i tryckt form.

Antikvariska kop och donationer

I f6rsta hand forvirvas nyutkommen litteratur. Om sarskilda skal finns, t.ex. enstaka luckor inom
ett amnesomrade av sarskilt intresse, ett viktigt verk som inte har férvirvats eller férkommit etc.,
kan antikvariska forvirv férekomma.

Biblioteket erbjuds emellanat bokdonationer. Dessa bedéms av katalog- och forvarvsansvariga
efter samma principer som giller f6r férvarv i Gvrigt och utifran bibliotekets behov. Donationer
tas emot 1 de fall litteraturen svarar mot bibliotekets amnesinriktning och normalt sett skulle
forvirvas inom ramen for bibliotekets forvarvspolicy. Biblioteket férbehaller sig alltid ritten att
fritt forfoga 6ver donerat material. For donationer skall siarskilt avtal tecknas mellan Anna Lindh-
biblioteket och donatorn. Ytterst beslutar bibliotekschefen vilka donationer som ska mottagas.

Skadade och forkomna bocker

Skadade och férkomna bécker gallras 16pande och kompletteras eventuellt med nytt exemplar. I
lanevillkoren informeras anvindarna om att det inte ar tillatet att gbra understrykningar,
minnesanteckningar etc. i béckerna, samt att skadade eller f6rstérda bécker ska ersittas. Vid fall
da det 16t stold av virdefulla bocker/rariteter gors polisanmilan.

Inkopsforslag
Ink6pstorslag fran bibliotekets primara malgrupper bér om mojligt leda till forvirv, under
forutsittning att det faller inom ramen f6r uppdragsgivarnas verksamhetsomraden.

Fjarrlan

Alla bestillningar och fjirrinlin av bocker inom bibliotekets amnesprofil och
verksamhetsomraden utgivna inom de tre senaste aren ska betraktas som potentiella
ink6psfoérslag. Om publikationen ligger inom ramen f6r bibliotekets férvirvspolicy och kan
bedémas inkomma inom rimlig tid, omvandlas bestillningen omgaende till ett f6rvirv, i annat fall
fjarrlanas den och liggs som ink6pstorslag f6r senare forvirv.

Bestand och gallring

For att sakerstilla kraven pa relevans, aktualitet och efterfrigan samt amnesprofilering ska
genomgang och 6versyn av bestandet genomféras kontinuerligt. Uppdatering och eventuell
gallring/magasinering av bokbestindet och tidskrifter ska genomféras 16pande.
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Grundprincipen for de 6ppna boksamlingarna ér att de foretridesvis ska besta av den litteratur
som ir aktuell, relevant och efterfrigad. Mindre frekvent utlinad litteratur flyttas till magasin eller
gallras. For de damnesomraden som kraver sirskild amneskunskap bor sakkunnig lirare kontaktas.
Systematisk genomgang och gallring av hyllor ska dokumenteras vad giller omfattning, tidsperiod
och ansvarig bibliotekarie.

Kriterier for gallring
En kvalitativ bedomning av det aktuella materialet och dess historiska, aktuella och framtida
virde ska alltid goras fore gallring.

- Dubbletter eller fler exemplar av boken

- Foraldrad litteratur, felaktigt eller missvisande innehall

- Amnet ir inte lingre relevant for uppdragsgivarna

- Nyare och reviderade upplagor finns

- Boken har ingen/lag utliningsfrekvens, senaste lanetillfille ligger lingt tillbaka i tiden
- Skadade eller férkomna bocker som ej gar att laga eller ersitta

- Overflodiga exemplar av kursbocker

- Icke relevanta tidskrifter — endast spridda argangar eller ett fatal argangar.

Kriterier for icke-gallring och magasinering

- Fortsatt inomvetenskapligt virde inom sitt amnesomrade

- Viirde for annat forskningsomrade

- Vetenskapshistoriskt virde

- Kulturhistoriskt varde

- Personhistoriskt viarde

- Stort allmint intresse

- Aktualitet

- ALB ir ett av f4, eller det enda, bibliotek som har materialet.

Likabehandling av studenter

Enligt Diskrimineringslagen (2008:567) ska utbildningsanordnare frimja lika rittigheter och
mojligheter for studenter med funktionsnedsittning. Detta innebar bland annat att erbjuda
studenter med lidsnedsittning tillgang till talbocker. Biblioteket ger studenter med behov tillgang
till talbécker genom Myndigheten f6r tillganglica mediers (MTM) katalog Legimus. Mer
information finns i dokumentet St6d till studenter med funktionsnedsittning.



